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1.1. Macibu nolikums reglamenté Profesionalas talakizglitibas un pilnveides izglitibas iestades
KONSPEKTI (turpmak teksta — KONSPEKTI) Tstenotas profesionalas talakizglitibas programmas,
profesionalds pilnveides programmas un neformalas izglitibas programmas isteno$anu. So programmu
dalibniekus sauc par izglitojamajiem.

1.2. Macibu merkis - personam neatkarigi no vecuma un ieprieksgjas izglitibas vai profesionalas
kvalifikacijas sniegt iesp€ju apgiit darba tirgus prasibam atbilstoSas profesionalas zinasanas un pratibas.

1.3. Macibu nolikums nosaka izglitojamo uznemsanu, izglitojamo tiesibas un pienakumus, macibspeka
tiesibas un pienakumus, parbaudijumu karto$anas nosacijumus, plagiatisma nosacijumus, macibu procesa
organizacijas, zinaSanu vertéSanas, Kvalifikacijas parbaudijumu un atskaitiSanas kartibu.

1.4. Macibu nolikumu un ta grozijumus apstiprina KONSPEKTI direktors.
2. Izglitojamo uznemsana

2.1. Izglitojamo uznemsana KONSPEKTI notiek saskana ar konkrétas macibu programmas uznemsanas
nosacijumiem.

2.2. Uznem tikai tos pretendentus, kuri ir izpildijusi visus uznemsanas nosacijumus, noslégusi macibu
ligumu un samaksajusi liguma paredz&to macibu maksu.

2.3. Izglitojamo uznemsana tiek apstiprinata ar direktora rikojumu pirms macibu sakuma.
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3. Macibu organizacija

3.1. Macibu procesu KONSPEKTI reglamenté $is macibu nolikums, macibu programmas, macibu plani,
macibu kursu apraksti un macibu kalendarais grafiks. Macibu programmas un macibu plani nosaka
apgustamos macibu kursus, formas, apjomu, sadalijjumu pa ménesiem.

3.2. Macibu programmu izglitojamie apgiist teorétiskajas un praktiskas macibas, patstavigajas macibas un
prakses (ja prakse paredz€ta macibu programma).

3.3. Macibu pamatveidi ir nodarbibas, seminari, diskusijas, testi, prezentacijas, praktiskas nodarbibas un
patstavigie darbi. Nodarbibas var notikt gan atseviski katrai izglitojamo grupai, gan kopigi vairakam
grupam. Nodarbibas laiku un veidu nosaka nodarbibu saraksts.

3.4. Ja izglitojamais v&las sanemt novert€jumu macibu kursa individuali, arpus macibu noteikta termina,
tad vinam javienojas ar attiecigo macibspéku vai administraciju par laiku, jasanem no attiecigas macibu
programmas administratora noteiktas formas individuals protokols.

3.5. Izglitojamais var sanemt bezmaksas konsultacijas macibu kursos, ka ar par prakses atskaites un
macibu nobeiguma darba izstrades gaitu.

4. Macibu parbaudijumu nosacijumi

4.1. Katrs macibspeks sava macibu kursa parbauda izglitojamo zinasanas un pratibas. Prasibas ir
atkarigas no macibu kursa specifikas un macibu procesa organizacijas taja.

4.2. KONSPEKTI noteiktie parbaudijumu veidi ir eksamens, diskusijas, patstaviga vai komandas darba
prezentacija, tests, majas darbs u.c.

4.3. Izglitojama tiesibas, kartojot parbaudijumus:
4.3.1 noteikta laika sanemt bezmaksas macibspeka konsultaciju;
4.3.2. izmantot parbaudijuma macibspeka atlautos paliglidzeklus;

4.3.3. vienas dienas laika p&c parbaudijuma rezultatu pazinoSanas apstridét macibspeéka vertgjumu,
pieprasot atkartotu vértejuma izskatiSanu direktoram;

4.3.4. lugt sanemt bezmaksas individualo protokolu;
4.4. Izglitojama pienakumi kartojot parbaudijumus:
4.4.1. ierasties uz parbaudijumu noraditaja laika;

4.4.2. atkartota parbaudijuma kartoSanai vismaz dienu ieprieks pieteikt individualo protokolu un sanemt
to no macibu administratora;

4.4.3. ne velak ka vienu nedelu ieprieks vienoties ar macibspeku par atkartota parbaudijuma laiku;
4.5. Macibspeka pienakumi parbaudijumu organizacija:

4.5.1. macibspeks nodarbibu laika informé izglitojamos par attiecigd macibu priekSmeta saturu,
apgiistamajam témam, par majas darbu, patstavigo darbu skaitu, nodoSanas terminiem, vertgjuma
krit€rijiem, noforméSanas prasibam.

4.5.2. pirms atlaut izglitojamam kartot individualo parbaudijumu, sanemt no izglitojama vinam izsniegto
individualo protokolu.



4.6. Macibspéka tiesibas:
4.6.1. neizlikt gala vertejumu izglitojamam, kurs nav izpildijis visas noteiktas kursa prasibas;
4.6.2. uzdot izglitojamam papildus jautajumus, lai noteiktu atbilstoSu vertejumu;

4.6.3. partraukt parbaudijumu, ja izglitojamais izmantojis neatlautus paliglidzeklus, nosakot
parbaudijuma atkartotu kartosanu ar individualu protokolu;

4.6.4. nevertét parbaudijuma darbu, ja konstatéts plagiatisms;
4.6.5. saskanojot ar macibu administratoru, noteikt izglitojamam atkartotu parbaudijuma laiku;

4.7. Nosléeguma parbaudijuma kartoSanai, tiek pielaisti izglitojamie, kas ir pilniba izpildijusi macibu
kursa prasibas un nokartojusi finansialas saistibas pret KONSPEKTI.

4.8. Parbaudijums ir izglitojamo zinaSanu, prasmju un iemanu parbaudes veids. Parbaudijuma (mutvardu
parbaudijums, rakstveida parbaudijums, kombinéts parbaudijums, praktiskie un/vai makslinieciski-
rados$ie uzdevumi).

4.9. Parbaudijums tiek uzskatits par nokartotu, ja zinaSanas, prasmes un iemanas tiek noveértétas ne zemak
par 4 ballém vai ieskaitits.

4.10. Macibspekam ir tiesibas nepielaist pie gala parbaudijuma nokavé&juso izglitojamo, ka arT partraukt
parbaudijumu, ja izglitojamais parkapj parbaudijuma norises noteikumus.

5. Izglitojamo zinaSanu vertésana sistema

5.1. Izglitojamo =zinaSanas veérteé nodarbibas, seminaros, diskusijas, patstavigajos darbos un citos
parbaudijumos.

5.2. KONSPEKTI macibu un zinaSanu novértésanas metodes ir objektivas, un tiek konsekventi ievérotas.
5.3. Macibu rezultatus KONSPEKTI verte péc diviem raditajiem:

5.3.1. kvalitativais veért&§jums ir atzime 10 ballu sisttma (1. pielikums) vai, vertgjot ar
,ieskaitits"/,,neieskaitits", atbilsto§i macibu programmai;

5.3.2. kvantitativais vértg§jums - akad€misko stundu skaits atbilstoSi macibu kursa apjomam un
nozimigumam.

5.4. Nosléguma vért€§jums profesionalas pilnveides programmas un neformalas izglitibas programmas
peéc macibu kursa apguves ietver izglitojama darba noveért§jumu visa macibu kursa apguves laika, taja
skaita, [idzdalibu, apmekléjumu un darba kvalitati nodarbibas, seminaros, diskusijas, individualaja darba
u.c. un patstavigo darbu rezultatus, ka art nosléguma parbaudijuma veértejumu. Kursa apguve ir sekmiga,
ja programma noteiktas prasibas ir izpilditas lidz parbaudijuma perioda beigam, iznemot gadijumus, kad
sanemts parbaudijuma kartoSanas termina pagarinajums.

5.5. Visas izglitibas programmas, iznemot profesionalas talakizglitibas programmas, izglitibu
apliecinosais dokuments tiek izsniegts, ja apmekl€tas 80 % nodarbibas no kopgja nodarbibu skaita.
Profesionalas pilnveides izglitibas programmas izglitojamais, kur§ ir bijis ar administraciju saskanota
prombiitn€ un nav apguvis konkrétas macibu priekSmetu te€mas, tas var apgiit péc individuala plana,
kas saskanots ar administraciju.

5.6. Prakses atskaites saturu un kvalitati, ka arT izglitojamo prezentacijas prasmi verté komisija.

6. Plagiatisma nosacijumi



6.1. Plagiatisms uzskatams ka cita autora darba (publicéta vai nepublicéta) vai ideju izmantoSana bez
atbilstoSas atsauces uz So autoru.

6.2. Par plagiatismu tiek uzskatits:
6.2.1. kada cita darba vai darba dalas parveidoSana par savu darbu;
6.2.2. septinu vai vairak secigu vardu vai ideju kop&sana bez korektas atsauces lietosanas;

6.2.3. ja citats no pargja teksta nav atdalits ar peédinam (par citatu tiek uzskatita jebkura fraze no
pirmavota, kas satur septinus vai vairak secigus vardus);

6.2.4. vardu mainiSana, bet avota teikuma struktiiras un idejas kopeSana bez atsauces lietoSanas.
7. Valsts parbaudijums

7.1. Profesionalas talakizglitibas programmas macibu beigas ir paredz&ts Valsts parbaudijums — rakstisks
eksamens, kuru drikst kartot tikai tie izglitojamie, kas ir nokartojusi visas programma paredzetas prasibas
un izpilditas macibu liguma noteiktas finansialas saistibas.

8. Izglitojamo atskaitiSana

8.1. KONSPEKTT ir tiesibas atskaitit izglitojamo saskana ar noslégto macibu ligumu, ka arT sekojosos
gadijumos:

o=

8.1.1. izglitojamais ir parkapis KONSPEKTI Ieksgjas kartibas noteikumus, nolikumus vai citus ieksgjos
normativos aktus, $ads parkapums ir fikséts iek$€jos normativajos aktos noteiktaja kartiba un
izglitojamam tas ir pazinots personiski vai uz macibu liguma noradito e-pasta adresi;

8.1.2. izglitojamam ir izveidojies macibu maksas parads, t.i., laika nav samaksati jebkuri maksajumi
saskana ar macibu ligumu: macibu maksa, aprékinatie nokavéjuma procenti u.c., izglitojamais par to ir
bridinats rakstveida uz macibu liguma noradito e-pasta adresi un izglitojamais nav noversis parkapumu
bridinajuma noraditaja termina;

8.1.3. KONSPEKTI ir konstatgjusi, ka izglitojamais, iesniedzot pieteikumu macibam KONSPEKTI, ir
sniedzis nepatiesu informaciju, kas bija nepiecieSama un biitiska macibu liguma noslégSanai;

8.1.4. izglitojamais neizpilda macibu planu;

8.1.5. izglitojamais bez attaisnojoSa iemesla neapmekl€ nodarbibas vairak ka 20% no kopgja stundu
skaita attiecigaja macibu programma;

8.1.6. izglitojama darbibu vai bezdarbibas rezultata KONSPEKTTI ir radusies zaud&jumi, un izglitojamais
pec KONSPEKTI bridinajuma nosiitiSanas uz macibu liguma noradito e-pasta adresi nav kompensgjis Sos
zaud€jumus bridinajuma noteiktaja termina. Izglitojama atskaitiSana §ada gadijuma neatbrivo izglitojamo
no pienakuma atlidzinat KONSPEKTI nodaritos zaud&jumus, ka ar1 neierobezo KONSPEKTI tiesibas
prasit zaud€jumu atlidzinaSanu normativajos aktos noteiktaja kartiba;

8.1.7. izglitojamais kaite KONSPEKTI reputacijai.
8.2. Izglitojama atskaitiSana tiek veikta ar direktora rikojumu.

8.3. Apliecinosu dokumentu par apgiitu macibu programmu izsniedz izglitojamam, kur§ apguvis pilnu
macibu programmu un nokartojis visas saistibas ar KONSPEKTI.



Vertesanas kriteriji

1. Pielikums

Apguves L| Vértgjums | Atzime |Skaidrojums| Ieskaitits’ |Aptuvena E Vértesanas kriteriji:
Tmenis % Neieskaitits |CTS atzime| zinaSanas,prasmes un
iemanas
Loti augsts(96-100 10 Izcili [eskaitits A Zinasanas,
\With kas parsniedz macibu progra
distinction mmas prasibas, liecina par p
atstavigiem pétjjumiem,
par problému dzilu izpratni
90-95 ¢] Teicami Ieskatits A Pilna méra apgiitas macibu p
Excellent rogrammas prasibas, iegita p
rasme patstavigi lietot iegiita
S zinaSanas
Augsts  [80-89 3 Loti labi [eskaitits B Pilna méra apgiitas macibu p
\Very good rogrammas prasibas, tacu rei
z&m triks dzilakas izpratnes
un spgjas zinasanas patstavig
| piem&rot sarezgitakajiem ja
utajumiem
70-79 7 Labi Teskaitits C Apgiitas macibu programma
Good S prasibas, tacu vienlaikus ko
nstatgjami art atseviski maza
k svarigi trikumi zinasanu a
pguve.
Videjs 60-69 6 Gandriz labi [leskaitits D |Apgtitas macibu programma
Almost Good S prasibas, tacu vienlaikus ko
nstat&jamas atsevisku lielaku
problému nepietiekosi dzila
izpratne.
50-59 5 Viduveji leskaitits E 'Visuma apgiitas macibu prog
Satisfactory rammas prasibas, kaut arT ko

nstat€jama vairaku svarigu p
roblému nepietiekami dzila i
zpratne.




40 —49 Gandriz vidu [leskaitits E/FX Visuma apgtitas macibu prog
veji rammas prasibas, konstatgja
Almost mas vairaku svarigu problem
satisfactory U nepietiekama izpratne un g
ratibas iegiito zinasanu prakt
iska izmantoSana.
Zems 26-39 Vaji INeieskaitits  [Fail |Apgtitas virspusgjas zinasana
Bad S par macibu kursa svarigaka
jam
[problémam, tacu nav spgju ta
S praktiski izmantot
10-25 Loti vaji Neiskaitits Fail |Apgtitas virspusgjas zinasana
\Very bad S par macibu programmas sv
arigakajam prolémam, tacu ¢
itas svarigakas problémas pil
nigi triikst orientacijas.
1-9 Loti loti vaji [Neieskaitits  |Fall Nav izpratnes par macibu pr

\Very,very,bad

ogrammas pamata problemat
iku




